[bookmark: PO_Section0]2026-2027上海书展暨“书香中国”上海周
大会主场服务 采购需求说明

[bookmark: PO_Section3]一、项目基本情况
2026-2027年上海书展暨“书香中国”上海周
上海书展暨“书香中国”上海周由上海市国际展览（集团）有限公司、上海市书刊发行行业协会、上海出版社经营管理协会作为主办单位，上海贸促展览展示有限公司作为承办单位。
时间：2026-2027年
招标项目范围还包括以上展会主题在上海以外其他地区举办的相关系列展。
二、服务范围
以上展会的大会主场服务包括但不限于以下内容：
主承办单位委托的标摊或标摊变形的搭建、指示牌的制作安装维护、设施租赁、电具租赁、家具租赁、及参展商、搭建商能够符合进馆搭建的相关文件的收集和管理工作。
三、响应文件的编制要求
投标人应的商务响应文件（包括相关证明文件）和技术响应文件应当包括（但不限于）下列内容：
1．商务响应文件由以下部分组成： 
（1）《廉政承诺书》；
（2）《响应函》；
（3）《报价一览表》；
（4）《法定代表人授权委托书》；
（5）《投标人近三年以来类似项目一览表》：包括类似项目的有效合同复印件等，其中合同复印件指包含合同金额的合同首页和有合同双方盖章的尾页；
（6）投标人基本情况简介；
（7）投标人营业执照（或事业单位、社会团体法人证书）、税务登记证（若为多证合一的，仅需提供营业执照）；
（8）没有重大违法记录的声明；
投标人应提供参加采购活动前3年内在经营活动中没有重大违法记录的书面声明函，至响应文件提交截止时间成立不足三年的投标人可提供自成立以来无重大违法记录的书面声明；（具体参照“信用中国”网站www.creditchina.gov.cn 、国家企业信息公示系统 http://www.gsxt.gov.cn和中国执行信息公开网 http://zxgk.court.gov.cn 以上三个网站查询页面截图，截图须附电脑系统的日期和时间，查询日期为征集公告发布之日起，并加盖公章）；
（9）投标人质量管理和质量保证体系等方面的认证证书。
2、技术响应文件由以下部分组成：
（1）投标人对采购项目总体需求的理解以及响应的服务方案。投标人应详细描述针对本项目的服务方案，至少包含下列内容：项目的实施方案、验收方案、培训方案、故障解决方案；
（2）项目负责人情况表；
（3）主要管理、技术人员配备及相关工作经历、职业资格汇总表（需附有效期内的相关服务所需的资质（如有）、专业人员与管理人员职称证书、专业工种持证上岗证书等）；
（4）服务实施质量保证措施说明（格式自拟）；
（5）按照本文件要求提供的其他技术性资料以及投标人需要说明的其他事项。



响应文件有关格式

1、 商务响应文件有关格式
1、廉政承诺书


致：上海贸促展览展示有限公司

    为了配合招标投标活动及后续采购合同执行过程中保持廉洁自律的工作作风，防止各种不正当行为的发生，我方若中标一定按照国家和上海市有关廉政建设的各项规定，承诺如下：
    一、我方通过正常途径开展业务工作，不为获取某些不正当利益而向招标人工作人员赠送礼金、有价证券和贵重物品。
    二、我方不为谋取私利擅自与招标人工作人员就采购货物、工程承包、材料设备供应、工程量变动、项目验收等进行私下商谈或者达成默契。
    三、我方不以洽谈业务、签订经济合同为借口，邀请招标人工作人员外出旅游和进入营业性高档娱乐场所。
    四、我方不为招标人单位和个人购置或者提供通讯工具、交通工具、家电、高档办公用品等物品。
五、我方如有违反或者采用不正当的手段行贿招标人工作人员，同意根据具体情节和造成的后果追究我方本合同总金额的 l ~ 5％的违约金。由此给招标人造成的损失均由我方承担。
我方承诺如受到相关主管部门违规违纪处罚的，自愿从发布处罚日起三年内不参加招投标活动。


承诺人:（公章）
法定代表或授权代表（签字或盖章）：

			
  年   月   日


2、响应函格式
致：上海贸促展览展示有限公司
根据贵方2026-2027上海书展暨“书香中国”上海周--大会主场服务采购需求，                        （姓名和职务）被正式授权代表投标人（名称、地址），向贵方提交响应文件。
据此函，兹宣布同意如下：
1.我方已详细研究了全部采购需求文件，我们已完全理解并接受采购需求文件的各项规定和要求，对采购需求文件的合理性、合法性不再有异议。
2.响应文件有效期为响应文件提交截止之日起 ______日。
3.如我方成交，响应文件将作为本项目合同的组成部分，直至合同履行完毕止均保持有效，我方将按采购需求文件及采购法律、法规的规定，承担完成合同的全部责任和义务。
4.我方同意向贵方提供贵方可能进一步要求的与本招标有关的一切证据或资料。
5.我方完全理解贵方不一定要接受最低报价的响应或其他任何响应。
6.我公司完全接受本次的方式，并对此招标投标活动的合理性、合法性无异议。我方承诺投标（响应）数据的应答截止时间以招投标平台服务器时间为准，一切因网络通讯或我方操作失误造成的应答数据错误或缺失都与贵单位及招投标平台无关，我方愿承担因此出现的任何风险和责任。
7.为便于贵方公正、择优地确定成交投标单位及其报价货物和相关服务，我方就本次响应有关事项郑重声明如下：
（1）我方向贵方提交的所有响应文件、资料都是准确的和真实的。
[bookmark: _GoBack]（2）以上事项如有虚假或隐瞒，我方愿意承担一切后果，并不再寻求任何旨在减轻或免除法律责任的辩解。
  地址：                                                  
  电话、传真：                              
  邮政编码：                                            
  开户银行：                              
  银行账号：                                            
  投标人授权代表签名或盖章：                                       
  投标人名称（公章）：                                                
  日期：     年     月     日

3、报价一览表格式
项目名称：2026-2027上海书展暨“书香中国”上海周--大会主场服务
[bookmark: OLE_LINK6]
汇总表
	序号
	项目名称
	单位
	金额（元）
(服务于展商)
	金额（元）
(服务于主办单位)
	备注

	1
	设施租赁
	项
	
	
	

	2
	家具租赁
	项
	
	
	

	3
	电具租赁
	项
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	合计
	
	
	
	



设施租赁清单

	编号
	项目
	规格
	数量
	单位
	单价（元）
(服务于展商)
	小计（元）
(服务于展商)
	单价（元）
(服务于主办单位)
	小计（元）
(服务于主办单位)

	01
	设备用电箱
	15A/380V
	1
	个/展期
	
	
	
	

	02
	
	30A/380V
	1
	个/展期
	
	
	
	

	03
	
	60A/380V
	1
	个/展期
	
	
	
	

	04
	
	100A/380V
	1
	个/展期
	
	
	
	

	05
	
	150A/380V
	1
	个/展期
	
	
	
	

	06
	
	200A/380V
	1
	个/展期
	
	
	
	

	07
	水源
	套
	1
	处/展期
	
	
	
	

	08
	国内电话
	分机/直线
	1
	架/展期
	（市内）
（国内）
	
	（市内）
（国内）
	

	09
	国际电话
	直线
	1
	
	（租金）
	
	（租金）
	

	10
	ADSL
	条
	1
	条/展期
	
	
	
	

	合计（金额）
	
	
	
	







2

家具租赁清单（标摊）

	编号
	项目
	规格
	数量
	单位
	单价（元）
(服务于展商)
	小计（元）
(服务于展商)
	单价（元）
(服务于主办单位)
	小计（元）
(服务于主办单位)

	AS01
	咨询桌
	[1000(L) x 500(W) x 750(H)mm]
	1
	个/展期
	
	
	
	

	AS02
	锁柜
	[1000(L) x 500(W) x 750(H)mm]
	1
	个/展期
	
	
	
	

	AS03
	矮身展示台
	[500(L) x 500(W) x 500(H)mm]
	1
	个/展期
	
	
	
	

	AS04
	高身展示台
	[500(L) x 500(W) x 1000(H)mm]
	1
	个/展期
	
	
	
	

	AS05
	矮身玻璃柜
	[1000(L) x 500(W) x 1000(H)mm]
	1
	个/展期
	
	
	
	

	AS06
	高身玻璃柜
	[500(L) x 500(W) x 2000(H)mm]
	1
	个/展期
	
	
	
	

	AS07
	高身玻璃柜
	[1000(L) x 500(W) x 2000(H)mm]
	1
	个/展期
	
	
	
	

	AS08
	货架（4层）
	[1000(L) x 500(D) x 2000(H)mm]
	1
	个/展期
	
	
	
	

	AS09
	1Mh咨询桌
	[1000(L) x 500(W) x 1000(H)mm]
	1
	个/展期
	
	
	
	

	AS10
	资料架A4
	[950(L) x 50 (W) x 280(H)mm]
	1
	个/展期
	
	
	
	

	AS11
	平层板
	[1000(L) x 300(W)]
	1
	个/展期
	
	
	
	

	AS12
	斜层板
	[1000(L) x 300(W)]
	1
	个/展期
	
	
	
	

	AS13
	锁门
	[950(W) x 2000(H)mm]
	1
	个/展期
	
	
	
	

	AS14
	折门
	[950(W) x 2000(H)mm]
	1
	个/展期
	
	
	
	

	AS15
	阶梯型咨询桌
	[1030(L) x 535(W) x 1100(H)mm]
	1
	个/展期
	
	
	
	

	AS16
	展板
	[1000(L)x2500(H)mm]
	1
	个/展期
	
	
	
	

	AS17
	废纸篓
	[250(L) x 170(W) x 290(H)mm]
	1
	个/展期
	
	
	
	

	MT01
	白面圆桌
	[800(Φ) x 750(H)mm]
	1
	个/展期
	
	
	
	

	MT02
	方台
	[650(L) x 650(W) x 700(H)mm]
	1
	个/展期
	
	
	
	

	C01
	折椅
	[460(L) x 400(W) x 455(H)mm]
	1
	把/展期
	
	
	
	

	C02
	黑色皮椅
	[570(L) x 440(W) x 455(H)mm]
	1
	把/展期
	
	
	
	

	C03
	葫芦椅
	[480(L) x 550(W) x 800(H)mm]
	1
	把/展期
	
	
	
	

	S01
	单人沙发
	[700(W) x 700(D) x 455(H)mm]
	1
	套/展期
	
	
	
	

	S02
	双人沙发
	[1500(W) x 700(D) x 450(H)mm]
	1
	套/展期
	
	
	
	

	S03
	站立衣架
	1710Hmm
	1
	个/展期
	
	
	
	

	CT01
	单人咖啡台
	[550(L) x 550(W) x 450(H)mm]
	1
	个/展期
	
	
	
	

	CT02
	双人咖啡台
	[1000(L) x 550(W) x 450(H)mm]
	1
	个/展期
	
	
	
	

	BT01
	吧桌
	[600(Φ) x 1000(H)mm]
	1
	个/展期
	
	
	
	

	BS01
	L型吧椅
	[460(L) x 400(W) x 455(H)mm]
	1
	把/展期
	
	
	
	

	M01
	杂志架A
	[380(L) x 1500(H)mm]
	1
	个/展期
	
	
	
	

	M02
	杂志架B
	[270(L) x 250(D) x 1200(H)mm]
	1
	个/展期
	
	
	
	

	D01
	长条桌
（不铺围裙）
	[1200(L) x 600(W) x 750(H)mm]
	1
	个/展期
	
	
	
	

	D02
	签到桌
（铺蓝色围裙）
	[1200(L) x 600(W) x 750(H)mm]
	1
	个/展期
	
	
	
	

	D03
	会议桌
	[1400(L) x 700(W) x 750(H)mm]
	1
	个/展期
	
	
	
	

	SP02
	围栏
	[1200H mm]
	1
	m/展期
	
	
	
	

	SP03
	1米植物
	[1000(H)mm]
	1
	个/展期
	
	
	
	

	合计（金额）
	
	
	
	
	
	





[bookmark: _Hlk44319835]电具租赁清单（标摊）

	编号
	项目
	规格
	数量
	单位
	单价（元）
(服务于展商)
	小计（元）
(服务于展商)
	单价（元）
(服务于主办单位)
	小计（元）
(服务于主办单位)

	L01
	金卤灯
	150瓦
	1
	个/展期
	
	
	
	

	L02
	50W LED 扁嘴射灯
	50瓦
	1
	个/展期
	
	
	
	

	L03
	LED长臂射灯
	9瓦
	1
	个/展期
	
	
	
	

	L04
	日光灯
	40瓦
	1
	个/展期
	
	
	
	

	P01
	插座
	最大500瓦，只供标准展位使用
	1
	个/展期
	
	
	
	

	
	大功率插座
不可单独预定，须另申请机器用电
如单独预定则视为无效
	最大2000瓦
只供标准展位使用
	1
	个/展期
	
	
	
	

	AV01
	投影仪+幕布（2500流明，100寸支架式幕布）
	1天
	1
	套/展期
	
	
	
	

	
	
	3天
	1
	套/展期
	
	
	
	

	AV02
	42寸LCD液晶电视
	3天
	1
	台/展期
	
	
	
	

	
	50寸LCD液晶电视
	3天
	1
	台/展期
	
	
	
	

	AV03
	DVD播放器
	3天
	1
	台/展期
	
	
	
	

	AV04
	笔记本电脑
	3天
	1
	台/展期
	
	
	
	

	E01
	冰箱（不含电源）
	90L
	1
	台/展期
	
	
	
	

	E02
	双门冰箱（不含电源）
	140L
	1
	台/展期
	
	
	
	

	E03
	饮水机（不含电源）
	每天配增一桶饮用水
	1
	台/展期
	
	
	
	

	合计（元）
	
	
	
	
	
	


[bookmark: PO_包1][bookmark: PO_报价明细表][bookmark: PO_Section5]


[bookmark: _Hlk163550015]说明：（1）各分项报价的累计金额与合计（金额）应保持一致，如不一致则取较低数为准。所有价格均含税且为人民币表示，单位为元，精确到个位数。
（2）投标人应按照《采购需求》的要求报价。

授权代表签字或盖章：
投标单位（公章）：
日期：   年    月    日


4、法定代表人授权委托书格式

致：上海贸促展览展示有限公司

我_______（姓名）系______（投标单位名称）的法定代表人，现授权委托本单位在职职工 （姓名，职务）以我方的名义参加贵方_2026-2027上海书展暨“书香中国”上海周--大会主场服务__项目的采购活动，并代表我方全权办理针对上述项目的响应文件提交、响应文件澄清、签约等一切具体事务和签署相关文件。
我方对被授权人的签名事项负全部责任。
在贵方收到我方撤销授权的书面通知以前，本授权书一直有效。被授权人在授权书有效期内签署的所有文件不因授权的撤销而失效。除我方书面撤销授权外，本授权书自响应文件提交截止之日起直至我方的响应文件有效期结束前始终有效。
被授权人无转委托权，特此委托。
	在此粘贴被授权人身份证复印件
（正反两面）



委托人（法定代表人）签字或盖章：        受托人（签字）或盖章：
投标单位公章：                            住所：
日期：                                  身份证号码：
                                        邮政编码：
                                        电话：
                                        传真：
日期：


5、近三年以来类似项目一览表

	序号
	项目名称
	业主单位
	合同总价
（万元）
	项目时间

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




说明：（1）近三年指：从提交响应文件截止之日起三年以内。
附：类似项目的有效合同复印件等，其中合同复印件指包含合同金额的合同首页和有合同双方盖章的尾页。

授权代表签字或盖章： 
投标单位（公章）：
日期：      年      月    日 


6、基本情况简介格式

（一）基本情况：
1、单位名称：
2、地址：
3：邮编：
4、电话/传真：
5、成立日期或注册日期：
6、行业类型：
（二）其他情况：
1、专业人员分类及人数：
2、企业资质证书情况：
3、其他需要说明的情况：

我方承诺上述情况是真实、准确的，我方同意根据采购人、采购代理机构进一步要求出示有关资料予以证实。



授权代表签字或盖章：
投标单位（公章）：
日期：      年      月   



7、投标人营业执照（或事业单位、社会团体法人证书）、税务登记证（若为多证合一的，仅需提供营业执照）





























8、 没有重大违法记录的声明

本公司参加本次采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录。
特此声明。

              投标单位名称（盖章）：              
                              日期：              


（具体参照“信用中国”网站www.creditchina.gov.cn 、国家企业信息公示系统 http://www.gsxt.gov.cn和中国执行信息公开网 http://zxgk.court.gov.cn 以上三个网站查询页面截图，截图须附电脑系统的日期和时间，查询日期为征集公告发布之日起，并加盖公章）







9、 投标人质量管理和质量保证体系等方面的认证证书。












































二、技术响应文件有关表格格式
1、项目负责人情况表

项目名称：2026-2027上海书展暨“书香中国”上海周--大会主场服务
	姓名
	
	出生年月
	
	文化程度
	
	毕业时间
	

	毕业院校和专业
	
	从事本类项目工作年限
	
	联系方式
	

	职业资格
	
	技术职称
	
	聘任时间
	

	主要工作经历：

主要管理服务项目：

主要工作特点：

主要工作业绩：

胜任本项目负责人的理由：




授权代表签字或盖章：
投标单位（公章）：
日期：      年      月   



2、主要管理、技术人员配备及相关工作经历、职业资格汇总表

项目名称：2026-2027上海书展暨“书香中国”上海周--大会主场服务

	姓名
	年龄
	职务
	学历
	职称、职业资格
	工作经历

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	



授权代表签字或盖章：
投标单位（公章）：
日期：      年      月   
