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宁波国际会议展览中心有限公司

宁波国际会议展览中心档期安排指南
（试行）

第一章 总则

第一条 随着展会项目日趋增多，宁波国际会议展览中

心档期安排矛盾日益凸显。为进一步规范办展程序，有效调

控档期，更好服务办展主体，不断提高场馆使用效率，根据

《关于加快推动会展业做大做强的若干意见》（甬会展办

〔2019〕1 号）等文件精神，结合宁波会展业发展实际，特

制定本指南。

第二条 本指南适用于在宁波国际会议展览中心（以下

简称中心）举办的展会、活动及其他展览、展示业态。

第三条 中心按照“大展优于小展、原展优于新展、贸

易展优于消费展、展会优于活动，个体服从大局”相结合的

总体导向，有序统筹安排档期。

第二章 具体分类安排指南

第四条 积极发挥会展场馆公益平台作用，支持有影响

力的政府展在中心举办。

（一）同档期的国家级政府展与市场展，优先安排国家

级政府展档期；其他政府展原则上预留上一届相关档期。

（二）政府展确需调整档期并与原市场展档期发生冲
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突，原市场展单个规模小于政府展规模的，政府展应提前在

被调整原市场展布展前一年向中心提交《档期需求函》（见

附件），被调整的市场展另行安排档期。

第五条 推动大展在中心稳步发展，支持做大展会规

模。

（一）原大、小展同档期或部分日期、展馆重叠的展会，

次年因大展展出规模增加，展馆不能同时满足时，原则上大

展优于小展，原同档期小展另行安排档期。

（二）原同档期展会，次年安排展馆时，原则上按大展

优于小展和统筹协调的导向安排展馆。

（三）原市场展规模已达到 3 万平方米及以上的展会，

如无特殊情况发生，原则上次年档期按上一届档期排定。

（四）同一办展主体多个同档期的展会项目与其他办展

主体单个或多个展会项目档期冲突时，按办展主体在该档期

累计规模为准，并结合总体导向排定档期。

第六条 支持培育和引进专精特强项目，鼓励新办展会

落户中心。

（一）新办贸易类题材展会培育期为三届（限三年），

原则上相近档期不引进同类型题材的展会。

（二）相同或相近题材的新展会若有两家及以上办展主

体相近档期申报举办，应在收到中心书面告知后 3 个工作日

内重新提交《档期需求函》。未按时提交《档期需求函》的

办展主体，视作自动放弃。

（三）相同或相近题材的新展会若有两家及以上办展主

体相近档期申报举办，若申报面积差额在 5000m²（含）及以
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上的，原则上按申报面积大者直接确定办展主体；若申报面

积差额在 5000m²以下的，原则上按比选结果确定办展主体。

第七条 鼓励原题材展会做大做强，支持原题材展会有

序竞争。

（一）原题材展会若有两家及以上办展主体相近档期举

办，应在收到中心书面告知后 3 个工作日内重新提交《档期

需求函》。未按时提交《档期需求函》的办展主体，视作自

动放弃。

（二）相近档期同规模的新原展会，原则上优先安排原

展档期。

（三）原题材展会若有两家及以上办展主体相近档期举

办，新申报单位申报面积需大于原办展主体最近一届在中心

租用面积 50%（含）及以上的，原则上新申报单位才有资格

参加原题材展会的比选条件。

第八条 合理保障各展会项目相应办展主体权益，规范

行业发展秩序。

（一）在中心举办的贸易类展会，在其举办时间前后原

则上 3 个月内不再承接相同题材的展会（个别特殊原因除

外），细分题材视情况安排。

（二）在中心举办的消费类展会，在其举办时间前后原

则上 2 个月内不再承接相同题材的展会（个别特殊原因除

外）。

（三）同类型的展会和活动项目，在展会举办时间前后

原则上 1 个月内不再承接同一类型的活动（同类型单品牌活

动项目除外）。



— 4 —

（四）对年度档期排定之前最近年度入围的宁波创业创

新风云榜优秀市场品牌展会项目的，结合档期总体安排导

向，优先考虑档期安排。

（五）办展主体在当年签订合同后未举办的或展馆未全

部使用的展会，扣除相应违约金，同时次年同题材展会举办

竞争中不具备优先排档期权利（不可抗力原因除外）。

（六）办展主体在对外进行招展招商的内容，与中心签

订的《场地出租合同》内容不符的，次年同题材展会举办竞

争中不具备优先排档期权利。

（七）如疫情防控等不可抗力或其它特殊情况发生而导

致中心暂停举办展会活动，恢复举办的档期安排由中心统筹

安排，必要时商市相关部门确定。

第三章 附则

第九条 当年因不可抗力造成展会延期举办的，按照展

会原办展时间和展出面积，结合中心空余档期，统筹安排档

期。

第十条 本办法自公布之日起实施，由宁波国际会议展

览中心有限公司负责解释。

宁波国际会议展览中心有限公司

2022 年 12 月 15 日

主送：各有关单位。

抄报：宁波市公安局、宁波市服务业发展局、宁波市会展业协会。
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附件

宁波国际会议展览中心展会项目档期需求函

项目名称

租用时间
布展 年 月 日至 年 月 日

开展 年 月 日至 年 月 日

租用展馆 馆号
面 积

（㎡）

展品范围

备 注

提示：如需申报市场化展会项目补助或奖励资金，请认真研究发布于

“宁波会展网”（www.nb-expo.org）有关申报通知。

申请单位（盖章）：

年 月 日


